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Vejledning 1 

Hvordan åbner du en Zip-fil på PC? 

 

ZIP er et almindeligt filformat, der bruges til at komprimere en 

eller flere filer til én enkelt placering. Det reducerer filstørrelsen 

og gør det lettere at transportere eller opbevare den. 
 

Vil du se en Zip-fils indhold, skal du blot dobbeltklikke på den. 

 

Her er en guide til, hvordan du udpakker og laver Zip-filer. 

 

Pakke ud: 
Start med at finde din Zip-fil i stifinderen.  

Så højreklikker du på den og vælger  

”Udpak alle…” 

 

 

 

 

Som udgangspunkt laves der en 

mappe med samme navn som Zip-

filen, hvor indholdet pakkes ud 

Og denne mappes åbnes, så  

indholdet vises 

 

Tryk på ”Pak ud”  

 

 

 

  

En Zip-fil kan genkendes 

på, at den har en lynlås 

(zipper) på mappeikonet 
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Vejledning 2 

Lav Zip-fil: 
Start med at finde den mappe, hvori dine filer er. 

 

Vælg dem. Hold ”ctrl” nede og tryk med venstreklip (med musen) på de filer, som du vil have i din Zip-fil  

-Her har jeg valgt de 2 midterste 

 

 

  

 

 

 

Højreklik på en af de valgte filer. Vælg ”Send til” og derefter ”ZIP-komprimeret mappe”. 

 

 

 

 

 

 

 

Der laves nu en Zip-fil i samme 

mappe, som de originale filer er i. 

Den kan kendes på lynlåsen. 

 

Her gjorde vi det kun med 2 filer. 

Men metoden virker også med 

mange filer og med mapper og 

undermapper. 

Når du har Zippet mapper, kan det 

være en god ide at kontrollere Zip-

filens indhold. 

Dobbeltklik for din Zip-fil for at se, 

hvad den indeholder. 


